
KAUFMÄNNISCHER MITARBEITER (m/w/d)

STANDORT FREIBURG

IHRE AUFGABEN
Sie sind zuständig für die allgemeinen kaufmännischen Tätigkeiten 

Die Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten fällt ebenfalls in Ihren Aufgabenbereich 

Sie erstellen Kundenrechnungen und bearbeiten Lieferantenrechnungen

Sie arbeiten in unserem ERP-System PDS und legen dort Service- und Wartungsaufträge an und planen diese

Die Büroorganisation liegt in Ihrem Verantwortungsbereich

IHR PROFIL
Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder konnten bereits relevante Berufserfahrung sammeln

Berufserfahrung in einem handwerklichen Betrieb ist von Vorteil jedoch kein Muss, ein gewisses technisches Verständnis
dürfen wir jedoch voraussetzen

Sie haben Erfahrungen und pflegen einen sicheren Umgang mit der EDV und haben bereits mit einem ERP-System
gearbeitet

Eine eigenständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise zeichnet Sie aus, wobei Sie auch in hektischen Zeiten den
Überblick bewahren und sich stets dem Kunden gegenüber serviceorientiert verhalten

Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab

UNSER ANGEBOT
Abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit in einer stark wachsenden Unternehmensgruppe

Zeitgemäße Arbeitsabläufe und ein modern ausgestatteter Arbeitsplatz

Förderung Ihrer Fort- und Weiterbildung in der hauseigenen Akademie

Leistungsgerechte Vergütung

KONZMANN INFO
Die KONZMANN Gruppe bietet unter einem Dach das komplette Leistungsspektrum der technischen
Gebäudedienstleistungen an. Von der Planung über die Errichtung bis hin zum Betreiben der technischen Anlagen verstehen
wir uns deutschlandweit - mit Schwerpunkt im süddeutschen Raum – als ein integraler Systemanbieter sowie innovativer und
moderner Arbeitgeber.

KONTAKT
Konzmann Gebäudetechnik GmbH
Marco Herrmann
 +49 (0) 7720 60996 - 0
bewerbung@konzmann.de

mailto:bewerbung@konzmann.de
https://www.konzmann.de/


TGA . ALL IN ONE

https://www.konzmann.de/kontakt/bvt-bellmann/
https://www.konzmann.de/kontakt/dektro-abel/
https://www.konzmann.de/kontakt/elektro-roeder/
https://www.konzmann.de/kontakt/gembe-elektrotechnik/
https://www.konzmann.de/kontakt/gruen-popp-energiesysteme/
https://www.konzmann.de/


https://www.konzmann.de/kontakt/hausconsult/
https://www.konzmann.de/kontakt/hsv-gebaeude-und-klimatechnik/
https://www.konzmann.de/kontakt/eab-elektroanlagenbau/
https://www.konzmann.de/kontakt/konzmann-gebaeudetechnik/
https://www.konzmann.de/kontakt/konzmann-kaeltetechnik/
https://www.konzmann.de/kontakt/konzmann-tga-suedwest/
https://www.konzmann.de/


https://www.konzmann.de/kontakt/konzmann-wega-heizung-lueftung-sanitaer/
https://www.konzmann.de/kontakt/konzmann-wivo-wilfried-vollmer/
https://www.konzmann.de/kontakt/ingenieurbuero-koppe/
https://www.konzmann.de/kontakt/tcon/
https://www.konzmann.de/kontakt/trenker-kaelte-klima-lueftung/
https://www.konzmann.de/kontakt/von-nida/
https://www.konzmann.de/


https://www.konzmann.de/kontakt/w33-ingenieurgesellschaft/
https://www.konzmann.de/kontakt/weber-haustechnik/
https://www.konzmann.de/

